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PREMESSA 
SiciliaPEI è la piattaforma dedicata all’accesso al BonuSicilia, rivolto alle aziende artigiane, 
commerciali, industriali, di servizi e alberghiere: 

• classificate come microimprese (cioè con meno di 10 addetti calcolati in termini di 
numero di ULA (unità lavorative/anno) e un fatturato annuo e/o un totale di bilancio 
annuo non superiore a 2 milioni di euro); 

• che hanno sede legale e/o operativa in Sicilia alla data del 31 dicembre 2019; 
• che hanno avuto l’attività economica sospesa durante il lockdown. Possono altresì 

accedere le imprese alberghiere che non hanno esercitato l’attività economica, oppure 
che abbiano avuto una diminuzione di fatturato di almeno il 25% nel periodo marzo-aprile 
2020 rispetto al fatturato del periodo marzo-aprile 2019. 

La piattaforma è raggiungibile dalla url https://siciliapei.regione.sicilia.it/ 

 

Figura 1 – Home SiciliaPEI 

L’accesso al sistema è sempre garantito con credenziali SPID livello 2, cliccando sulla voce di 
menù “Login”. 

https://siciliapei.regione.sicilia.it/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Figura 2 – Menù Portale Pubblica Utilità 

 

Figura 3 – Sezione “Login” 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ACCESSO E MODULI APPLICATIVI 
A valle dell’accesso con SPID il sistema espone nella home dell’area riservata un messaggio di 
benvenuto all’utente loggato ed alcune informazioni relative alle date significative dell’avviso. 

 

 

Figura 4 – Home Area Riservata 

 

Cliccando sulla voce di menù “Accesso”, l’utente è reindirizzato in una sezione in cui è riportato 
l’elenco delle aziende per le quali questi riveste la carica di Legale Rappresentante. 

 

Figura 5 – Menu “Accesso” 

 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

I dati esposti forniti nel riepilogo “Elenco Aziende” sono estratti dal 
Registro delle Imprese. 

 

Figura 6 - Accesso 

Nella figura di esempio sono esposte le aziende per le quali l’utente loggato riveste il ruolo di 
legale rappresentante. 

In funzione delle previsioni dell’ultimo avviso di cui al D.D.G. n. 2198 del 02 novembre 2020 è 
possibile per le aziende in possesso dei requisiti in premessa agire in maniera alternativa come 
segue: 

1. per le imprese per le quali è stata presentata nella precedente fase di “preparazione”  
una istanza con stato di “completata” l’utente visualizzerà in corrispondenza di ciascuna 
già assunta a sistema il tasto “Conferma adesione”; 

2. per le aziende per le quali non è stata presentata nessuna istanza o per le aziende le cui 
istanze risultavano in preparazione o in fase di compilazione, sarà possibile procedere 
con una nuova presentazione, cliccando sul tasto “Prepara istanza”. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

In presenza di più realtà imprenditoriali l’utente sarà invitato a prestare attenzione in merito alle 
ipotesi di collegamento ex Reg. UE 651/2014.  

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CONFERMA ADESIONE 
Il modulo di conferma adesione è strutturato i 2 sezioni: 

1. La Sezione “Conferma Adesione”: tale sezione consente all’utente di compilare i campi 
utili alla generazione dell’Allegato 2A. 
 

2. La sezione “Istanza”: in tale Tab l’utente disporrà di strumenti utili alla generazione 
automatica dell’allegato 2A, da sottoporre a firma digitale P7M ed alla conclusione del 
processo mediante “caricamento ed invio” del modulo firmato. 

Nel tab “Conferma Adesione” è richiesto all’utente di confermare i dati inseriti durante la 
precedente fase di preparazione, in particolare l’utente dovrà soffermarsi sulle seguenti aree: 

• Riferimenti Istituto di credito (Conto Corrente dedicato): l’utente è tenuto a specificare 
se necessario: 

o Istituto di credito; 
o Filiale; 
o Codice IBAN, ripetendolo in due campi predisposti ad hoc. 

• Posta Elettronica Certificata; 
• Regolarità Contributiva. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Figura 7 – Conferma Adesione 

Al click sul tasto “Salva”, il sistema sblocca il tab “Istanza”, per il completamento della procedura 
di Adesione. 

Per completare il caricamento e l’invio dell’Allegato 2A è necessario: 

1. Cliccare sul tasto “Scarica il Modello di Dichiarazione di adesione (Allegato 2.A)”; 
2. Firmare digitalmente il file esportato dalla piattaforma, senza rinominarlo, in formato .P7M 

CAdES; 
3. Cliccare sul tasto “Carica ed Invia il Modello di Dichiarazione di adesione (Allegato 2.A) 

firmato”. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Figura 8 – Istanza Conferma Adesione 

 

Il caricamento ed invio del modello, chiuderà definitivamente il processo di adesione e nessuna 
modifica potrà essere più apportata alla dichiarazione di adesione. 

Nel tab “Le mie istanze”, ognuna delle istanze confermate e correttamente finalizzate potrà 
essere visualizzata, con possibilità di acquisire lo stato di avvenuta presentazione, l’ID attribuito, 
la data di inserimento iniziale e la data di conferma di adesione. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Figura 9 – Le mie Istanze 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

PREPARAZIONE ISTANZA 
Per la compilazione di una nuova istanza è necessario cliccare sul tasto “Prepara Istanza”. 

Il modulo di preparazione è strutturato in 2 sezioni informative: 

1. Sezione “Dati Camerali”: in questa sezione sono riportati dati puramente informativi, sui 
quali l’utente non può compiere nessuna operazione. Tutte le informazioni esposte in tale 
sezione sono estratte dal sistema informativo del Registro delle Imprese e sono 
immodificabili 

2. Sezione “Compilazione”: la sezione consente all’utente di compilare i campi 
indispensabili per la presentazione della nuova istanza secondo le nuove condizioni  
all’avviso.  
 

Una ulteriore sezione denominata “Istanza”, è visualizzabile all’utente solo una volta completato 
l’inserimento di tutte le informazioni obbligatorie richieste nella sezione “Compilazione”.  

La sezione “Istanza” consente all’utente di produrre l’”Allegato 2bis – Nuovo modello per 
l’istanza di contributo”.  

 

Figura 10 – Preparazione Istanza – Dati Camerali 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Nella sezione dati Camerali è possibile che si verifichi un caso 
eccezionale riferito alla mancata valorizzazione sul registro delle 

imprese del Codice Ateco.  

Nel solo caso in cui il Campo Codice Ateco non risulti valorizzato o valorizzato con NC, l’utente 
sarà invitato ad inserire nella successiva sezione “Compilazione” uno dei codici Ateco 
ammissibili ai sensi dell’Avviso, pena l’impossibilità di completare la procedura.  

La sezione “Compilazione” consente all’utente di compilare i campi di interesse grazie ad un 
form nel quale è possibile trovare specificati i campi obbligatori richiesti per l’accesso alle 
risorse.  

 

Figura 11 – Preparazione Istanza – Compilazione con evidenza del caso particolare Ateco “NC” o non valorizzato 

 

Alla stessa stregua di quanto accade in presenza di codice ATECO valorizzato con NC l’utente, 
in caso di ATECO non presente in sistema, visualizzerà il seguente messaggio “Dai dati in nostro 
possesso il codice ATECO dell’impresa non risulta tra quelli ammissibili. Se la ditta è in 
possesso di un codice ATECO oggetto di sospensione, presente tra i codici di cui allegato 1 
dell’Avviso, inserisca di seguito tale codice”.  

Il messaggio invita l’utente a inserire uno degli ATECO tra quelli ritenuti ammissibili pena 
l’impossibilità di proseguire.  

Il form richiede di completare una serie di campi obbligatori raggruppati per sotto-sezioni. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Residenza legale rappresentante: in tale area è necessario specificare i dati sulla 
residenza del Legale Rappresentante. Il sistema, qualora tali dati siano disponibili, 
espone quanto reperito dal Registro delle Imprese. I dati di questa sezione potranno 
essere integrati e modificati dall’utente. 

 

Figura 12 – Preparazione Istanza – Residenza legale rappresentante 

 

2. Localizzazione e Contatti: la sezione consente al compilatore di selezionare la sede 
dell’impresa rappresentata per la quale si intende chiedere l’agevolazione. A valle è 
obbligatorio specificare un recapito telefonico. 
 
Il sistema in relazione all’azienda per la quale si sta compilando la domanda, presenta 
una lista dalla quale selezionare la sede legale o una delle unità locali attive ed 
estrapolate dal Registro delle Imprese.  
 
A fronte della selezione di una delle sedi il sistema riporterà anche la data di inizio attività 
riportata nei registri camerali. Tale ultima informazione sarà valorizzata nel campo “Data 
Inizio Attività”. 

 

Figura 13 – Preparazione Istanza – Localizzazione e Contatti 

 

Qualora la data di “inizio attività” per la sede indicata non sia presente, l’utente dovrà 
necessariamente inserirla, pena l’impossibilità di procedere con la compilazione. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Il form prevede anche l’inserimento del numero di Addetti Effettivi (ULA) e del 
Fatturato/Volume d'Affari/Totale Bilancio: in questa sezione, l’utente è tenuto a 
specificare le U.L.A. ed il Fatturato/Volume d’affari/Totale di bilancio ai fini della 
determinazione della classe dimensionale d’impresa ai sensi dell’Allegato 1 Reg. UE 
651/2014. 
 

 

Figura 14 – Preparazione Istanza – Addetti Effettivi (ULA) e Volume d'Affari ultimo bilancio presentato 

 
Qualora l’utente dovesse inserire un dato per gli U.L.A. superiore a 10 unità ovvero 
dovesse inserire un fatturato/volume di affari/totale di bilancio superiore a 2.000.000,00 
di euro il sistema non consentirà di chiudere la fase di compilazione esponendo a video 
un messaggio di allerta.  

 

4. Riferimenti Istituto di credito (Conto Corrente dedicato): nella sezione in oggetto, 
all’utente è richiesta la compilazione dei campi funzionali all’erogazione del contributo 
sul conto corrente dedicato. In questa sezione l’utente è tenuto a compilare per due volte 
il campo IBAN, per il quale non sono ammesse operazioni di copia e incolla.  
 
Sono previsti avvisi di cortesia per mezzo dei quali l’utente è invitato a prestare massima 
attenzione nella compilazione di tale sezione.  
   

 
Figura 15 – Preparazione Istanza – Riferimento Istituto di Credito (Conto Corrente Dedicato)  

 

5. Posta Elettronica Certificata, in tale sezione l’utente è tenuto a confermare o aggiornare la PEC reperita  dal 
Registro delle Imprese. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
Figura 16 – Sezione PEC 

 

6. Imprese collegate – Allegato 1 Reg. UE 651/2014: il compilatore, qualora sussistano 
fattispecie di collegamento con altre realtà imprenditoriali, è tenuto a compilare la 
sezione in oggetto indicando la denominazione societaria, la partita iva ed il codice fiscale 
delle eventuali imprese collegate. Il modulo consente al compilatore di inserire anche 
più di una impresa collegata.  

 

 
Figura 17 – Preparazione Istanza - Imprese collegate 

 

In aggiunta ai suddetti dettagli all’utente sarà richiesto di apporre un flag per dimostrare il 
possesso dello stato di regolarità contributiva INPS, INAIL o Cassa Edile.  

In mancanza di flag sulla sussistenza dello stato di regolarità contributiva l’utente potrà 
dichiarare nell’apposito campo di testo le motivazioni di interesse.  

 

Figura 18 – Preparazione Istanza – Dettagli sullo stato di regolarità contributiva 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Per salvare le informazioni fornite è necessario cliccare sul tasto “Salva” presente nella sotto-
sezione Salvataggio Istanza:  

 

 

Figura 19 – Preparazione Istanza – Salvataggio Istanza 

 

Il processo di compilazione della domanda si conclude con 
l’esportazione ed il caricamento dell’istanza di accesso al contributo 

firmata digitalmente in P7M. 

 

Figura 20 – Scaricamento e Caricamento Istanza Firmata 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una volta attuato il salvataggio, nella sezione “Istanza” l’utente potrà procedere scaricando il 
nuovo modello per l’istanza di contributo (Allegato 2bis).  

Qualora dovessero sussistere forme di collegamento con altre imprese, dopo il salvataggio, 
nella sezione Istanza, l’utente troverà evidenziato un avviso contenente il seguente testo:  

“Gentile utente le comunichiamo che la Ditta [denominazione] con 
Codice Fiscale [codice fiscale impresa] ha evidenziato che sussiste con 

la sua impresa un collegamento. Le ricordiamo che in presenza di 
collegamento è possibile presentare una sola istanza” 

 

L’utente una volta appurata la correttezza delle informazioni inserite è tenuto a scaricare e 
firmare con firma digitale P7M il documento ottenuto da 
piattaforma.  

La firma apposta sul file .PDF, sul quale non deve essere 
apportata alcuna modifica, ne ridenominazione del file 
esportato da sistema,  

• deve essere quella del legale rappresentante 
che si è adoperato per l’accesso al sistema.  

• deve presentarsi valida dal punto di vista 
temporale. 

• Essere apposta in formato .P7M CAdES e non 
Pades 

Il caricamento del file firmato in digitale, possibile tramite click sul tasto “Carica ed invia il nuovo 
modello per l’istanza di contributo”, sarà verificato da sistema con evidenza dell’esito.  

Una volta confermato il comando “Carica e invia il nuovo modello per l’istanza di contributo” 
l’utente non potrà più annullare l’operazione. 

Dalla voce di menù “Le mie istanze” l’utente potrà visualizzare l’esito dell’avvenuta 
presentazione. 


