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PREMESSA

SiciliaPEl - Bandi Scuole Istruzione e la piattaforma dedicata alla selezione di beneficiari e
operazioni di OOPP, beni e servizi a regia, rivolto a:

e Istituzioni scolastiche statali del primo ciclo di istruzione (scuole primarie e secondarie di
primo grado) ricomprese all’interno del territorio della Regione Sicilia;

e Istituzioni scolastiche statali del secondo ciclo di istruzione (scuole secondarie di secondo
grado) ricomprese all’interno del territorio della Regione Sicilia.

La piattaforma € raggiungibile dalla url https://siciliapei.regione.sicilia.it/bandiscuoleistruzione

Bando Scuole Istruzione - Avvisi 10.71 e 10.8.1 - Regione Siciliana
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Figura 1 - Home SiciliaPEl — Bandi Scuole
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ACCESSO E REGISTRAZIONE DATI ANAGRAFICI

L’accesso al sistema avviene attraverso credenziali SPID livello 2, cliccando sulla voce di menu
[(3 : ”»”
Login”.

Bando Scuole Istruzione - Avvisi 10.7.1 € 10.8.1 - Regione Siciliana =FAQ. #Login

Figura 2 - Menu portale - Login

Dopo aver cliccato sulla voce di menu “Login”, cliccare sul pulsante “Entra con SPID” (

(0 o ]

Scuola - Bando 10.71 / 10.81 - Regione Siciliana +

spedv’ | {3 AgID s

Figura 3 - Pulsante "Entra con SPID"

Quindi, selezionare il proprio IDP dall’elenco degli IDP.
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Figura 4 - Elenco degli IDP

Dopo aver inserito le proprie credenziali SPID l’utente viene portato sulla pagina di dashboard in
cui viene mostrato l’elenco dei propri istituti dove, nella colonna relativa allo specifico avviso
visualizzera un “mini” scheda riepilogativa con lo stato della domanda. Se la domanda &€ ammessa

. . . . Accedi alla domanda s e
a partecipazione, il pulsante “Accedi alla domanda” (_ ) permettera di accedere
alla specifica domanda e allegare i documenti necessari alla partecipazione all’avviso.
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Bando Scuole Istruzione - Awvisi 10.71 e 10 81 - Regione Siciliana @

Benvenuto QD

ni di OOPP. beni

D 4 Codice meccanografico Denominazione Awviso 1071 Awiso 1081 Dettaglio
So-dec-zozoiig o-aecsozog
B Accedi alla domanda B Accedi alla domanda

10-dlec-2020 12:41

B Accedi alla domanda

B Accedi alla domanda

Vista da 12 2 di 2 element E
sta da 122 di 2 element "

Figura 5 - dashboard con elenco istituti

Awviso 10.71

D domanda

B Accedi alla domanda

Figura 6 — mini-scheda riepilogativa stato domanda per avviso
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PRESENTAZIONE DOMANDA CON DOCUMENTI ALLEGATI

Per procedere con la presentazione di una domanda € necessario effettuare l’accesso alla singola

domanda cliccando sul pulsante “Accedi alla domanda” ( ) dall’elenco istituti
presenti in dashboard.

La sezione relativa alla domanda presenta un riepilogo con lo stato della domanda, [’avviso a cui
fa riferimento la domanda, un riepilogo dei dati del Dirigente Scolastico/Coordinatore, il
contributo previsto per Uistituto per il bando di riferimento e ’elenco dei documenti da allegare.

Bando Scuole Istruzione - Avvisi 10.71 e 10.81 - Regione Siciliana &

Dettaglio domanda - (ENEED AWis0 10.8.1

Stato: AMMESSO A PARTECIPAZIONE

Home arazione domanda

& Il sottoscritto natoaa 1 Codice Fiscale residente & nvia . in qualita di legale rappresentante dellistituto (codice meccanografico
tipologia con sede in Via Citt CAP ecapito telefonico , fax , e-mail pEC

Contributo previsto wumers student iscriti € 851757 (757)

- Per allegare | documentt cliccare sul pulsante ‘Allega’ (per Lo specifico documento) e dal popup di upload allegare il file.
- E' necessario allegare tutti i file richiesti per potere presentare la richlesta.

Documento Tipo Stato Operazioni
Da Presentare

o Aliega

DaPresentare [N

erminare leventuale ammissibilita dell VA al contributo del PO FESR 201472020, Da Presentare - Allega

Darresentare [P

vi compresa la autocertificazione circa linsussistenza delle Da Presentare
. B/2016

ento in conformita alle vigenti disposizioni di legge Da Presentar

A Allega

azione come previsto dal paragrafo 4.4, comma 2, lettera o). del presente Avviso DaPresentare [P
Non obbligatoric  Da Presentare

Non obbligatoric  Da Presentare [P

=
E

Non obbligatorio Da Presentare o Alisga

Non obbligatorio  Da Presentare

Non obbligatoric  Da Presentare [P

Figura 7 - Dettaglio domanda
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Tra i documenti da allegare sono presenti due tipologie:

e Documenti obbligatori: sono i documenti obbligatori da allegare per potere presentare la
domanda. Se non vengono allegati tutti i documenti obbligatori, il sistema non permette il
completamento della fase di presentazione;

e Documenti non obbligatori: sono documenti facoltativi che possono essere allegati in
aggiunta ai documenti obbligatori.

Sia i documenti obbligatori che i documenti facoltativi devono essere allegati in formato “pdf”,
altri formati non sono accettati dal sistema. La dimensione massina per singolo file & di 10MB.

Da Presentare o Allega
Non obbligatorio Da Presentare o Allega

Figura 8 - Tipo documento (Obbligatorio — Non obbligatorio)

Per allegare un documento cliccare sul pulsante “Allega” () in corrispondenza del
documento da allegare. Viene visualizzato il popup per 'upload del documento. Cliccare sul

pulsate “Scegli file” (:°°9""]) e selezionare il documento da caricare.

Aggiungere un’eventuale descrizione nel box “Aggiungi descrizione” (Fogmngrun deserizone ); la
descrizione e facoltativa per i documenti obbligatori mentre € obbligatoria per i documenti
facoltativi.

Allega documento

Format! allegati ammessi.

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 9 - Allega documento

Dopo avere allegato un documento cliccando sul pulsante “Salva”, lo stato dello stesso presente
in elenco diventera “Presentato”.

Presentato

Figura 10 — Esempio di documento obbligatorio presentato
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E possibile cancellare un documento ed eventualmente ricaricarlo fino al caricamento dell’istanza

firmata. Per la cancellazione € necessario cliccare sul pulsante “Elimina” (M)in
corrispondenza del documento di interesse; viene visualizzato il popup per confermare
’operazione, cliccando su “ok” viene effettuata l’eliminazione dell’allegato.

Attenzione

Sei sicuro di voler proseguire con l'operazione
selezionata?

“ ‘

Figura 11 - Conferma eliminazione allegato

Dopo avere completato il caricamento dei documenti obbligatori viene visualizzato in fondo alla
pagina (sotto ’elenco degli allegati, a sinistra) il box per effettuare il download dell’istanza. Per

scaricare il documento cliccare sul pulsante “download” (D“'m). Il documento scaricato e
in formato “pdf”.

N.B. Verificare che il browser non abbia blocchi sui popup per il portale; in tal caso potrebbe
venire inibito il download del file.

X Download documento pdf

Documento di riepilogo in formato pdf da
ricaricare firmato (fermato pym) sul sistema
Z Download

Figura 12 - Download istanza da firmare digitalmente

Effettuato il download dell’istanza viene visualizzato sempre in fondo alla pagina (sulla destra) il
box per 'upload dell’istanza firmata digitalmente (formato p7m). Dopo avere firmato ’istanza

digitalmente (formato p7m), per allegare l’istanza cliccare sul pulsante “Allega” (),
selezionare il file da caricare e dare conferma.

www.euroinfosicilia.it
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«d Upload documento .p7m

Upload del documenta di riepilogo firmato
iformato accettato: p7m)

 Allega

Figura 13 - Allega istanza firmata (p7m)
IMPORTANTE

e Dopo avere effettuato il download dell’istanza € necessario firmarla in formato p7m.
¢ Dopo la cancellazione di un qualsiasi documento sia obbligatorio, sia facoltativo o dopo il
caricamento di un ulteriore allegato facoltativo dopo avere completato il caricamento dei
documenti obbligatori, & obbligatorio effettuare nuovamente il download dell’istanza da
firmare digitalmente;
o E obbligatorio firmare ed effettuare ’upload dell’ultima istanza scaricata in quanto il
sistema non accetta file esterni e versioni precedenti dell’istanza generata;
e Per la firma digitale dell’istanza da caricare a sistema il file:
o deve essere firmato con Busta crittografica P7M (CAdES)
o non deve essere codificato in Base64
o non deve essere richiesto il timestamp ai fini della marcatura temporale.

Al termine dell’operazione di caricamento dell’istanza firmata la domanda diventera
“Presentata” e da quel momento non sara piu possibile effettuare modifiche sulla stessa.

Per tornare alla dashboard dalla pagina della domanda utilizzare la voce di menu dashboard (

aad) 0 il pulsante indietro () posto in fondo alla pagina di domanda.

I modelli dei documenti obbligatori sono disponibili nella sezione documentale dei rispettivi avvisi
del portale https://siciliapei.regione.sicilia.it/bandiscuoleistruzione, sotto le voci Allegati
obbligatori presentazione domanda.

Una volta “presentata” una domanda, nell’elenco degli istituti della dashboard la card di riepilogo
per la domanda dell’avviso di riferimento mostrera le seguenti informazioni riepilogative:

e |D domanda,

e Stato Della Domanda,

¢ Data manifestazione di interesse.
e Data presentazione.
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ID domanda

data manifestazione di interesse:
10-dec-2020 11:41

data presentazione:
16-dec-2020 18:02:10.000000

[2 Accedi alla domanda

Figura 14 - Riepilogo card presentazione domanda dashboard
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